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Durch die aktuellen wirtschaftlichen Rahmenbedingungen hat das Arbeiten im

Homeoffice einen starken Schub erhalten. Waren es bisher nur wenige Firmen die = @

diese Maglichkeiten genutzt haben, sind jetzt die vielen Einzelaspekte der Arbeit

im Homeoffice auch in der 6ffentlichen Diskussion stark thematisiert worden.

Die nachfolgenden Uberlegungen sind an einen Beitrag des

ifo -Instituts angelehnt, der verschiedene Aspekte naher be-
leuchtet. GemaR ifo-Institut haben drei Viertel der Unternehmen
in Deutschland zur Bewaltigung der aktuellen Anforderungen
Teile ihrer Belegschaft ins Homeoffice geschickt. In einer Umfra-
ge unter den Mitgliedern des beruflichen Netzwerks LinkedIn
gaben knapp die Halfte der Mitglieder in Deutschland an, auf-

grund der Pandemie ins Homeoffice gewechselt zu sein.

Vom ifo-Institut wird darauf hingewiesen, dass fir viele Unter-
nehmen die Umstellung auf Homeoffice mit betrachtlichen
Investitionen in digitale Infrastruktur und neue Kommunikations-

technologie verbunden war.

Auch wir waren durch die einschneidenden Mallnahmen des
Lockdowns gezwungen unsere Prozesse und Ablaufe starker

ins Homeoffice zu verlagern.
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Hierbei war von unschatzbarem Vorteil, dass wir unsere eige-

nen Ablaufe und Prozesse bereits heute mit unseren Produkten
ArchivPlus (Dokumentenmanagement) und eComPlus (Rech-
nungsversand- und Empfang per E-Mail und Fax) organisiert
haben. Fir uns waren keine zusatzlichen Investitionen
erforderlich, um aus dem Homeoffice arbeiten zu kdnnen. Dies
war sogar fir Mitarbeiter:iinnen maglich, die nicht mit Notebooks
ausgestattet waren, sondern die gewohnt waren, ihre taglichen

Arbeiten an Desktop-PCs im Biiro zu erledigen.

Nachfolgend mdchten wir einzelne Aspekte naher beleuchten,
die fUr ein reibungsloses Arbeiten aus dem Homeoffice

ausschlaggebend sind.

iiber 40 Jahre Mittelstands-Kompetenz bei tausenden Anwendern



Archivierung und Dokumentenmanagement

Basis fiir ein reibungsloses Arbeiten im Homeoffice ist die maglichst vollstandige digitale Abbildung der bestehenden
Prozesse und Ablaufe. Dies ist mit Standard-ERP-Systemen kaum realisierbar. Unternehmen sehen sich daher mit
der Frage konfrontiert, wie sie Dokumente digitalisieren und hierbei die erforderlichen Ablaufe optimal in das beste-

hende ERP-System oder die vorhandene Buchhaltung integrieren.

Basis fur digitale Abbildung von Geschaftsvorgangen ist ein Dokumentenmanagementsystem wie Grabert ArchivPlus, das die Mog-
lichkeit bietet, alle Dokumente und Belege die im Tagesgeschaft relevant sind wie z.B. Rechnungen, Auftragsbestatigungen, Bestel-
lungen, E-Mails oder Zeichnungen in automatisierten Prozessen zu archivieren, die einfach in die bestehenden Anwendungs-

programme integriert werden konnen.

Hierbei ist von groRem Vorteil, wenn auch die Dokument-
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bestimmen kann, ob er mit einer browserbasierten, windows-

basierten oder mit einer klassischen nativen 5250 Oberflache

recherchieren mochte. Dies wird oft dadurch beeinflusst, mit R

welchen Softwarepaketen wie ERP oder WWS der Anwender

an seinem Arbeitsplatz neben ArchivPlus arbeitet.
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Workflow und Rechnungseingangsverarbeitung

Auf der Basis der digitalen Bereitstellung aller im Tagesgeschaft relevanten Dokumente und Belege am Bildschirmar-

beitsplatz konnen durch ArchivPlus die darauf aufbauenden betrieblichen Prozesse weiter automatisiert werden.

Typische Beispiele hierflr sind Module wie z.B. Elektronischer

Workflow oder die automatische Bearbeitung von Eingangsrech-

nungen mit Hilfe von OCR-Techniken. So lassen sich schon bei
einer Anzahl von nur 15 Eingangsrechnungen pro Tag enorme
Einsparungen allein durch Scannen in Verbindung mit elektro-
nischem Workflow erzielen. Das Arbeiten im Homeoffice wird
dadurch erleichtert, dass die Dokumente alle am Bildschirm-
arbeitsplatz online zur Verfliigung stehen. Liegt die Anzahl der
zu verarbeitenden Eingangsrechnungen pro Tag bei 100 oder
darUber, bieten sich bereits Verfahren an, die OCR-Erkennung in
Verbindung mit automatischer Freiform- oder Vorlagenerken-
nung einsetzen. Hierdurch werden die Einsparmdglichkeiten

weiter vergrofert.

Eine noch starkere Vereinfachung des Prozesses zur Rech-

nungseingangsverarbeitung wird maglich, wenn der Rechnungs-

versender die Rechnungen bereits als im ZUGFeRD Format per

E-Mail zur Verfligung stellen kann.

Scannen und

Erfassen

¥Scannen von
Papierdokumenten

¥Erfassen von
PDF-/TIF-/EDIFACT-
Dokumenten

¥Import von E-Mails
und Anhange
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Arbeiten aus dem Homeoffice iiber
VPN-Client oder unter Remote Desktop

Klassifizierung
und Erkennung

¥Automatische
Dokumenten-
klassifizierung

¥Automatische
Datenextraktion von
Kopf-/Fudaten und
Dokumenten per
Vorlagen- und
Freiformerkennung

¥Automatische Lernen
auf Basis von
Anwenderkorrekturen

02

Validierung und
Workflow

« Validierung und
Korrektur von
Dokumentdaten

* Freigabe und
Weiterleitung von
Dokumenten inkl.
Berechtigungen,
Eskalation, Vertretungen,
Benachrichtigung,
Protokollierung etc.
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Fur die beschriebenen Anwendungen ist auch fir das Arbeiten aus dem Homeoffice in der Regel keine Erweiterung der bestehen-

den EDV Infrastruktur erforderlich. Fur die Grabert Systeme ArchivPlus und eComPlus ist lediglich der Zugriff auf das IBM System i

WEBCAST:

DMS MIT ARCHIVPLUS
AUS DEM HOMEOFFICE

als Serversystem Voraussetzung.

Der Zugriff auf die lokalen Serversysteme (IBM System i und
Andere) im lokalen Rechenzentrum erfolgt tblicherweise
Uber Notebooks mit VPN-Client oder lokalen Desktops Uber
das Remote Desktop Protokoll unter Einbeziehung der bei

den Mitarbeiter:innen vorhanden Desktops.

Erfahren Sie mehr ber den Einsatz von Archivierung und
Dokumentenmanagement mit ArchivPlus in heterogenen
Umgebungen unter Homeoffice Gesichtspunkten und

melden Sie sich hier zu unserem Webcast an.

Grabert

AM 17.11.2020

JETZT ANMELDEN

www.graebert-gse.de/anmeldung_webcast.htm
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Weitere aktuelle Themen und ExpressPlus Aktionsangebote

ZUG Fe R D Elektronischer Rechnungsversand
~__— mit eComPlus im ZUGFeRD Format

Die eComPlus Option ZUGFeRD 2.x unterstiitzt alle relevanten

WE B c AST - Standards zur Beschreibung von elektronischen Rechnungen wie
|

ZUGFeRD 2.0/2,1 und XRechnung (6ffentliche Auftraggeber)
ZUGFeRD AM 24.11.2020 Durch automatische Einbettung der Rechnungsdaten im XML
Format konnen die Prozesse auf der Empfangerseite

JETZT ANMELDEN drastisch vereinfacht werden.

AKTIONSANGEBOT & ©
HOMEOFFICE

Mit unseren Aktionsangebot ArchivPlus Homeoffice wollen wir Sie

bei der Realisierung von Konfigurationen unterstiitzen, die lhnen das
Arbeiten im Homeoffice erleichtern.

Im Rahmen unserer Homeoffice Aktion erhalten Sie auf die Module

Workflow, E-Mail Versand und Empfang und E-Mail Archivierung
einen bis 27. November befristeten

Aktionsrabatt von 35%.

Lassen Sie sich hierzu in einer Online
Prasentation detailliert beraten.

Anmeldung zur
Online-Prasentation
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